UCHWALA NR XI1/64/24
RADY MIEJSKIEJ WASOSZA

z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa oraz
podejmowania dzialan nastepczych przez Rade Miejska Wasosza

Na podstawie art. 33, art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz.U.
7 2024 r., poz. 928) oraz art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 1465 ze zm.)

Rada Miejska Wasosza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wdraza si¢ Procedurg przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa kierowanych do Rady
Miejskiej Wasosza oraz podejmowania dziatan nastgpczych, stanowiaca zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Zobowigzuje si¢ Burmistrza Wasosza do wdrozenia zgodnego z wymogami ustawy o ochronie
sygnalistow systemu informatycznego do dokonywania zgloszen naruszen prawa ipodejmowania dziatan
nastepczych oraz umieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej
1 dostepnej sekcji oraz w sposob zrozumiaty dla sygnalisty informacji o zgloszeniach zewnetrznych.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Wasosza.

§ 4. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej Wasosza

Tomasz Skibniewski
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Zakacznik Nr 1 do uchwaly Nr X11/64/24
Rady Miejskiej Wasosza
z dnia 30 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGtOSZEN NARUSZENIA PRAWA ORAZ
PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ RADE MIEJSKA WASOSZA

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Rada Miejska Wasosza jako organ jednostki samorzadu terytorialnego a zarazem organ
publiczny w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.
U. z 2024 r. poz. 928, zwana dalej: ustawg) jest zobligowana do ustalenia procedury
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, okreslajgcej tryb postepowania z informacjami
0 naruszeniach prawa.

2. Rada Miejska Wasosza przyjmuje kierowane do niej zgtoszenia zewnetrzne naruszenia
prawa w kontekscie zwigzanym z pracg sygnalisty na rzecz podmiotu prawnego — w
dziedzinach nalezgcych do zakresu jej dziatania — na zasadach przewidzianych w
niniejszej procedurze.

§2.
CEL PROCEDURY

1. Procedura okresla zasady i tryb zgtaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu
prawa.

2. System przyjmowania zgtoszern umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za
posrednictwem specjalnych, fatwo dostepnych kanatéw, w sposéb zapewniajgcy
rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposéb zapewniajacy ochrone
sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z
dokonanym zgtoszeniem.

§3.
UPOWAZNIENIE DO PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

1. W celu realizacji Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych (zwana dalej: Procedurg) powotuje sie ,,Zespot
do spraw zgtoszen zewnetrznych” (zwany dalej: Zespotem) w nastepujgcym sktadzie:
1) Pawet Walkowiak — Sekretarz Gminy — Przewodniczgcy Zespotu,

2) Paulina Hrycaj — Inspektor ds. obstugi Biura Rady Miejskiej Wasosza -
Wiceprzewodniczgca Zespotu,
3) Mariusz Wlazto — Inspektor ds. obstugi informatycznej — Cztonek Komisji
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2. Udziela sie upowaznienia cztonkom Zespotu, o ktdrych mowa w ust. 1, do dziatania w
imieniu Rady Miejskiej Wasosza w zakresie:

1) przyjmowania zgtoszern zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatai nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie
potrzeby - zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych;

4) prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych;

5) przekazania zgtoszenia do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
naprawczych oraz przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej;

6) sporzadzania i przekazywania Rzecznikowi Praw Obywatelskich sprawozdan
rocznych dotyczacych zgtoszen zewnetrznych;

7) potwierdzania sygnaliscie faktu otrzymania zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgtoszenia;

8) wydawania na zgdanie sygnalisty zaswiadczenia potwierdzajgcego, ze sygnalista
podlega ochronie prawne;j.

3. Przewodniczgcy Zespotu, a pod jego nieobecnosé zastepca przewodniczgcego, zwotuje
posiedzenia Zespotu i kieruje jego pracami.

4. Przed przystgpieniem do pracy w Zespole, jego cztonkowie sktadajg oswiadczenie o
zapoznaniu sie z niniejszg Procedurg oraz zobowigzanie do zachowania tajemnicy.
Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Procedury.

5. Cztonkowie Zespotu sg zobowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie informac;ji i

danych osobowych uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia oraz
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywali te czynnosci.

6. W przypadku, gdy zgtoszenie nieprawidtowosci dotyczy cztonka Zespotu lub jego osoby
najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz. U. z 2024 r. poz. 17 ze zm.), cztonek ten jest automatycznie wytgczany z prac
Zespotu.

§4.
SYGNALISTA

Postanowienia niniejszej Procedury majg zastosowanie do oséb, ktére sg uprawnione do
przekazywania informacji o naruszeniu prawa, uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w
tym do:
1) pracownika, takze w przypadku, gdy stosunek pracy juz ustat;
2) osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu prawa
w procesie rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy;
3) osoby $wiadczacej prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej;
4) osoby prowadzacej dziatalno$¢ na wtasny rachunek;
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5) osoby $wiadczgcej prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej;

6) stazysty, praktykanta;

7) wolontariusza.

§5.
OCHRONA SYGNALISTY

1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy, od chwili dokonania
zgtoszenia.

2. Ochrona sygnalisty jest zapewniona poprzez:

1) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode na
ujawnienie danych;

2) jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze ochrone poufnosci
ich tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktére zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspodtpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej
ze zgtoszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty przeszkolone
w zakresie zapewnienia ochrony sygnalistow;

5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

3. Na zadanie sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajgce, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie.

4. W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zadosc¢uczynienia.

§6.
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGtOSZENIU

1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na
celu obejscie prawa.
2. Informacje zgtaszane przez sygnaliste dotyczg:
1) korupcji;
2) zamodwien publicznych;
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3) ustug, produktow i rynkow finansowych;

4) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemdéw teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych w
stosunkach jednostki z organami wfadzy publicznej i nie zwigzanych z
dziedzinami wskazanymi powyzej.

3. Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
W organizacji.

§7.
SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

1. Zgtoszenie moze byé dokonane za pomocg jednego z nastepujacych Kanatéw
Zgtaszania:

1) w formie pisemnej na adres do korespondencji: Urzagd Miejski Wasosza, Plac
Wolnosci 17, 56-210 W3asosz
Spisane zgtoszenie zewnetrzne nalezy wtozy¢ w koperte, nastepnie zakleic jg i
opatrzy¢ dopiskiem ,Sygnalista - Zgfoszenie Zewnetrzne — Rada Miejska
Wagsosza”. Koperte te nalezy zapakowaé do drugiej, wiekszej koperty i wystac
na w/w adres urzedu obstugujgcego Rade Miejskg Wasosza;

2) poprzez wypetnienie formularza zgtoszenia nieprawidtowosci, dostepnego pod
adresem https://bip.wasosz.eu w zaktadce ,Sygnalista” i przestanie na adres
dedykowanej skrzynki mailowej:

sygnalista-radagminy@wasosz.eu

(wzor formularza zgtoszenia stanowi zatgcznik);
3) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni
od otrzymania wniosku o takg forme zgtoszenia.
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2. Za zgodg sygnalisty zgloszenie ustne bedzie dokumentowane w formie protokotu
rozmowy, odtwarzajgcego jej doktadny przebieg.

3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, sygnalista moze dokonac
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie.

4. Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie sSwiadomego
sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujaca zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia
prawa nie doszto (tzw. zgtoszenie w ztej wierze) podlega, stosownie do art. 57 ustawy,
karze grzywny, ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

§8.
TRESC ZGLOSZENIA

1. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

1) szczegdtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposéb
doszto do naruszenia prawa;

2) wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokonac¢ naruszenia prawa;

3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostepne);

4) dane umozliwiajgce kontakt, jezeli sygnalista chce otrzymaé Informacje zwrotna
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o
ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajagcego wszczetego w zwigzku z
dokonanym zgtoszeniem.

5) podpis osoby zgtaszajgcej, jesli zgtoszenia dokonano w formie papierowej.

Sygnalista nie moze przekazac zgtoszenia anonimowo.

W przypadku stwierdzenia zgtoszenia o charakterze anonimowym, zgtoszenie to

podlega wpisowi do rejestru z adnotacjg o jego anonimowosci. Zgtoszenie anonimowe

pozostawia sie bez rozpatrzenia

§9.
INFORMACIJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM ZGtOSZENIA

1. Organ potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang
przekazane niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia,
o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgtoszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
sygnalisty.

3. Organ moze zwrdcic sie do sygnalisty na podany adres do kontaktu o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu sygnalisty — podanie ich jest
dobrowolne.
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4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osobe dokonujacg zgtoszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekazaé¢ informacje o trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgtoszenia.

5. Organ poinformuje sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakres dziatania organu.

6. Organ przekaze sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 3
miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

7. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie odstgpienia.

8. Organ poinformuje rowniez sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatann nastepczych
realizowanych na skutek zgtoszenia.

§10.
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGtOSZENIAMI

1. Zgtoszenia naruszen prawa s3 przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
pracownikéw urzedu obstugujgcego organ tj. Zespot, o ktérym mowa w §3, w zakresie
wiarygodnosci zgtoszenia oraz jego odpowiedzialnosci za rozpatrzenie zgtoszenia
i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

2. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcic¢
sie do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione idotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego
organ moze przekazac zgtoszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;
b) innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze
porozumienia.

5. Jezeli weryfikacja zgtoszenia zewnetrznego wymaga wiadomosci specjalnych,
przewodniczacy Zespotu moze wystgpi¢ z wnioskiem do Rady Miejskiej Wasosza o
upowaznienie podmiotu zewnetrznego do podejmowania dziatar nastepczych, w celu
zasiegniecia jego opinii.

6. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie nienalezgcej do
zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.
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7. Organ moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczacym sprawy bedgacej juz przedmiotem wczeséniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia
od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia
prawa w poréwnaniu z wcze$niejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ
poinformuje osobe dokonujacg zgtoszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego
zgtoszenia — organ pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;.

8. Organ — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki przekazuje
wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

9. Postepowanie wyjasniajgce prowadzone przez Zespot konczy sie przyjeciem raportu
podsumowujgcego, zawierajgcego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy,
ustalenie, czy zarzut postawiony w zgtoszeniu jest zasadny oraz rekomendowane
dziatania nastepcze, a w szczegdlnosci rekomendacje o celowosci przekazania
informacji zawartych w zgtoszeniu zewnetrznym do instytucji, organu lub jednostki
organizacyjnej Unii Europejskiej w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie
stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki.

10. Decyzje Zespotu zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw.

11. W przypadku réznicy zdan miedzy cztonkami Zespotu w sprawie oceny postepowania
w zwigzku ze zgtoszeniem sygnalisty, kazdy cztonek Zespotu ma prawo dofaczy¢ do
raportu Zespotu zdanie odrebne.

12. Raport, o ktérym mowa w ust. 9 przewodniczagcy Zespotu przekazuje
Przewodniczgcemu Rady Miejskiej Wasosza w terminie 7 dni roboczych od dnia jego
przyjecia.

13. Wszystkie zgtoszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych

14. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgtoszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa;

c) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

d) dane osobowe Osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie niezbedne do jego identyfikacji;

e) date dokonania zgtoszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

g) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa § 5 ust. 3 Procedury;

h) date sprawy;

i) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan - § 10 ust. 7;

j) szacunkowg szkode majgtkowa jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszenia, ktére byto przedmiotem
zgtoszenia.

15. Rejestr zgtoszen prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci. Dane osobowe oraz
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem przechowywane sg przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatanie nastepcze lub po
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zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami lub po przekazaniu
zgtoszenia do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.
16. Za prowadzenie Rejestru Zgtoszen odpowiada Zespot.

§11.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za adekwatnosc i skutecznosc funkcjonowania procedury odpowiada Zespot.

Ocena adekwatnos¢ i skutecznosci procedury dokonywana jest nie rzadziej niz raz na 3
lata przez Zespot.

3. Pracownicy organu nieupowaznieni do przyjmowania zgtoszen zobowigzani sg do
nieujawniania informacji mogacych skutkowac¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub
osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie oraz niezwtocznego przekazania zgtoszenia Zespofowi
do spraw zgfoszen zewnetrznych.

4. Organ przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich sprawozdanie zawierajgce dane
statystyczne zgtoszen zewnetrznych za kazdy rok w terminie do dnia 31 marca roku
nastepujgcego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzgdzane.
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Zatacznik Nr 1 do Zalgcznika Nr 1

do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa oraz podejmowania dzialan
nastepczych przez Rade Miejska Wasosza

Klauzula informacyjna
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia zgtoszenia oraz
przeprowadzania postepowania wyjasniajagcego na gruncie ustawy o ochronie sygnalistéw

na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych — dalej ,,RODO”) informujemy, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Wagsosz reprezentowana przez
Burmistrza Wasosza z siedzibg w Wasoszu (56-210) przy placu Wolnosci 17,
z ktérym mozna sie skontaktowac mailowo: urzad@wasosz.eu.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie
mailowo: rodo@wasosz.eu

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjmowania, weryfikacji otrzymanego
zewnetrznego zgtoszenia naruszenia prawa oraz wyjasniania otrzymanego zgtoszenia, w
szczegolnosci przeprowadzenia dziatan nastepczych w ramach wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze tj. na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw oraz uzasadnionego interesu Administratora tj. na podstawie art.
6 ust. 1 lit. f) RODO.

5. Dane osobowe bedg udostepniane wyfgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe bedg udostepnione
podmiotom zapewniajgcym, na podstawie uméw zawartych przez administratora,
obstuge dziatalnosci administratora (np.dostawcy ustug informatycznych). Dane
osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym  wspierajgcym
administratora w zakresie przyjmowania zgtoszern wewnetrznych. Dane osobowe bedg
udostepniane odrebnym administratorom, tj. wtasciwym organom, w przypadku
podejmowania dziatan nastepczych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia
przetwarzania.

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu rozpatrzenia
zgtoszenia.
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Zatacznik Nr 2 do Zalgcznika Nr 1

do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa oraz podejmowania dzialan
nastepczych przez Rade Miejska Wasosza

FORMULARZ ZGLASZANIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Informacje ogdlne

Przedmiot
zgtoszenia

Zaznacz ,X” jakiego
zgtoszenia dokonujesz

D Korupcja
] zaméwienia publiczne
O Ustugi, produkty i rynki finansowe

O Przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu

O Bezpieczenstwo produktéw i ich zgodnos¢ z wymogami
O Bezpieczenstwo transportu

[ ochrona srodowiska

] Ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe

] Bezpieczenstwo zywnosci i pasz

[] zdrowie i dobrostan zwierzat

D Zdrowie publiczne

[] ochrona konsumentéw

[] ochrona prywatnosci i danych osobowych

] Bezpieczenstwo sieci i systemoéw teleinformatycznych

] Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej
Polskiej, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej

O Rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym
publicznoprawne zasady konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych

O Konstytucyjne wolnosci i prawa cztowieka i obywatela -
wystepujace w stosunkach jednostki z organami wiadzy
publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt
1-16

Osoba sktadajaca
zgloszenie

Imie i nazwisko:

Dane kontaktowe (w celu przekazania informacji zwrotnej np.
e-mail, adres):

Powigzanie z podmiotem (np. pracownik, zleceniobiorca,
kandydat do pracy, byly pracownik;)
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Osoba, ktorej
dotyczy zgtoszenie

Imie i nazwisko:

Opis

zgtaszanego naruszenia prawa

Tresc¢ zgtoszenia

1. Na czym polegato naruszenie

prawa i w jaki sposob doszto do naruszenia?:
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Dowody

7.

1.

Jakie dowody zgtaszasz (zatgczasz do zgtoszenia)?

Wymien i zatacz wszystkie.

Jakich swiadkdéw zgtaszasz? Wymien i wskaz (jezeli to

mozliwe) dane do kontaktu
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Dodatkowe

naruszenie prawa

INFOrMAce | e snannsnanes
Oswiadczenie Oswiadczam, iz mam $wiadomos¢, mozliwych
zgtaszajacego konsekwencji zwigzanych z fatszywym

zgtoszeniem nieprawidtowosci

(podpis i data)

POUCZENIE

W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz w zgtoszeniu nieprawidtowosci
Swiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde, zgtaszajgcy bedacy pracownikiem, moze
zostaé pociggniety do odpowiedzialnos$ci porzgdkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy.
Zachowanie takie moze by¢ réwniez zakwalifikowane jako ciezkie naruszenie podstawowych
obowigzkéw pracowniczych i jako takie skutkowaé rozwigzaniem umowy o prace bez
wypowiedzenia.

W przypadku zgtaszajacego, swiadczacego na rzecz Urzedu ustugi lub dostarczajacego towary,
na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania fatszywego zgtoszenia
nieprawidtowosci skutkowaé moze rozwigzaniem tejze umowy i definitywnym zakornczeniem
wspotpracy pomiedzy stronami.

Niezaleznie od skutkéw wskazanych powyzej, zgtaszajacy swiadomie dokonujacy fatszywego
zgtoszenia moze zostac pociggniety do odpowiedzialnosci odszkodowawczej, w przypadku
wystgpienia szkody po stronie Urzedu w zwigzku z fatszywym zgtoszeniem
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Zatacznik Nr 3 do Zalgcznika Nr 1

do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa oraz podejmowania dzialan
nastepczych przez Rade Miejska Wasosza

miejscowos¢ i data

imie i nazwisko osoby upowaznionej

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

W zwigzku z nadanym przez Rade Miejskg Wasosza upowaznieniem do udziatu w pracach
Zespotu do spraw zgtoszer zewnetrznych, odpowiedzialnego za przyjmowanie zgtoszen
naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych

zobowigzuje sie:

1) nieodwotalnie i bezwarunkowo do zachowania w $cistej tajemnicy informac;ji poufnych
W rozumieniu niniejszego o$wiadczenia oraz zobowigzuje sie traktowaé je i chronic¢
przed ich ujawnieniem do wiadomosci osdéb postronnych. Przez informacje poufne
nalezy rozumie¢ wszelkie informacje (w tym przekazane lub pozyskane w formie
ustnej, pisemnej, elektronicznej i kazdej innej) wynikajgce z prac i zwigzane z pracami
Zespotu, uzyskane w trakcie prac Zespotu, w trakcie spotkan, posiedzen bez wzgledu
na to, czy zostaty one udostepnione w zwigzku z pracami Zespotu, czy tez zostaty
pozyskane przy tej okazji w inny sposéb;

2) nie ujawniaé, upubliczniaé, przekazywac¢ ani w inny sposéb udostepnia¢ osobom
trzecim lub wykorzystywac jakichkolwiek informacji poufnych;

3) przyjagé na siebie petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody spowodowane
dziataniami lub zaniechaniami, stanowigcymi naruszenie zobowigzan wynikajacych z
niniejszego oswiadczenia.

4) bezterminowo zachowaé w poufnosci informacje, o ktérych mowa w niniejszym
oswiadczeniu.

podpis sktadajgcego oswiadczenie
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Zatacznik Nr 4 do Zalgcznika Nr 1

do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa oraz podejmowania dzialan
nastepczych przez Rade Miejska Wasosza

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Niniejszym potwierdza sie, przyjecie zgtoszenia nieprawidtowosci, ktére zostato dokonane

Niniejszym stwierdza sie, ze zgtaszajgcemu nadano/odméwiono nadania* statusu sygnalisty.
Odmowa nadania zgtaszajgcemu statusu sygnalisty wynika z nastepujgcych wzgleddéw:

Zespot do spraw zgtoszen zewnetrznych:

podpisy upowaznionych cztonkéw Zespotu

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 5 do Zalacznika Nr 1

do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa oraz podejmowania dzialan nastepczych przez Rade Miejska Wasosza

REJESTR ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH

Nr Data Dane osobowe Dane Adres do Przedmiot Podjete Szacunkowa Data Zaswiadczenie | Uwagi
zgtoszenia | zgtoszenia sygnalisty osobowe kontaktu naruszenia dziatania szkoda zakonczenia TAK/NIE
osoby, ktorej prawa nastepcze majatkowa sprawy
zgtoszenie oraz kwoty
dotyczy odzyskane w
wyniku
postepowania
dotyczacych
naruszen
prawa
1d: FC77F378-6D99-4C25-B800-D08CB643F492. Podpisany Strona 1



Uzasadnienie

Na podstawie przepisu art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym do
wylacznej wlasciwosci Rady nalezy podejmowanie uchwat w innych sprawach zastrzezonych ustawami do
kompetencji rady gminy.

Niniejsza uchwata stanowi wykonanie delegacji ustawowej zawartej w art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zgodnie, z ktorg organ publiczny ustala procedure
przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, ktora okresla w szczegolnosci
tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo.

Przyjmowana procedura umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem specjalnych, tatwo
dostepnych kanalow, w sposob zapewniajacy rzetelne iniezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob
zapewniajacy ochrone sygnalisty przed dzialaniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.
W zwiazku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaty jest w pelni uzasadnione.

Sporzadzit: Pawet Walkowiak, Sekretarz gminy
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