Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia nr 38/24 Burmistrza Wasosza z dnia 12 lipca 2024r.

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Wasosza
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabodr kandydatéow
na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor ds. ochrony przeciwpoZarowej, obronnosci i zarzgdzania kryzysowego

(nazwa stanowiska pracy)

w Urzedzie Miejskim Wasosza
(nazwa i adres jednostki)

Data publikacji ogtoszenia: 12 lipca 2024r.
Data waznosci ogtoszenia: 02 sierpnia 2024r.

llosé etatéw : 1
Wymiar etatu: petny etat

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski Wasosza, Plac Wolnosci 17, 56-210 Wasosz
Il. Nazwa stanowiska pracy: Inspektor ds. ochrony przeciwpozZarowej, obronnosci i
zarzqgdzania kryzysowego

Ill. Wymagania:

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie;
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
4) nieposzlakowana opinia;
5) wyksztatcenie oraz staz pracy:
e wymagane wyksztatcenie Srednie lub $rednie branzowe stosowne do opisu
stanowiska oraz 5 — letni staz pracy
albo
e wyksztatcenie wyzsze stosowne do opisu stanowiska (preferowane kierunki w
szczegolnosci: bezpieczenstwo wewnetrzne, administracja, prawo, ekonomia) oraz
3 —letni staz pracy

2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomosc ustaw:
— ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 275);
— ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych (Dz. U. z 2024 r. poz.
233);
— rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 kwietnia 2022 r. w sprawie przeprowadzania
okresowych badan lekarskich strazaka ratownika ochotniczej strazy pozarnej oraz badan



f)
g)
h)
i)
)
k)

lekarskich kandydata na strazaka ratownika ochotniczej strazy pozarnej (Dz. U. z 2022r.
poz. 828);

ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122);
ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 248 ze zm.);
akty prawa miejscowego w w/w sprawach;

ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 609 ze zm.);
ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z
2024r. poz. 572).

doswiadczenie pracy min. 1 roku w administracji publicznej bedzie dodatkowym atutem,
mile widziane doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku lub studia podyplomowe
(kursy, szkolenia) z zakresu ochrony przeciwpozarowej, obronnosci lub zarzadzania
kryzysowego

umiejetnosé obstugi komputera w zakresie edytora tekstéw, arkusza kalkulacyjnego
umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy, zarzadzania informacja,

umiejetnos$é redagowania pism i stosowania odpowiednich przepiséw,
odpowiedzialnos¢,

kreatywnos¢,

dyspozycyjnosé,

komunikatywnosé¢,

odpornosc¢ na stres

Wymagania dodatkowe zostang zweryfikowane przez Komisje Konkursowg podczas rozmowy
kwalifikacyjne;j.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Zadania z zakresu ochrony przeciwpozarowej:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

nadzor i koordynacja dziatalnosci jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy
Wasosz, poprzez planowanie i racjonalne gospodarowanie srodkami budzetowymi
przeznaczonymi na ochrone przeciwpozarows,

prowadzenie rejestru jednostek ochotniczych strazy pozarnych oraz przygotowywanie
dokumentéw dotyczacych rejestracji ochotniczych strazy pozarnych i przekazywanie ich
do wiasciwego Sadu celem rejestracji,

prowadzenie ewidencji i kontrola wykorzystania paliw ptynnych zwigzanych z
uzytkowaniem sprzetu spalinowego i samochoddéw strazackich Ochotniczych Strazy
Pozarnych,

przygotowanie merytoryczne dokumentacji zwigzanej z udzielaniem i rozliczaniem dotacji
dla Ochotniczych Strazy Pozarnych,

zapewnianie odpowiedniej infrastruktury lokalowej i technicznej zwigzanej z dziatalnoscia
Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz zakup niezbednego wyposazenia i ich prawidtowego
utrzymania,

prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczaniem gotowosci bojowej strazakéw
ratownikdw Ochotniczych Strazy Pozarnych i wyptata ekwiwalentéw za udziat w
dziataniach lub akcjach ratowniczych i innych zleconych przez Burmistrza Wasosza
wspotpraca z Zarzgdem Gminnym Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP w realizacji
zadan statutowych jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy oraz
Komendantem Powiatowym Panstwowe] Strazy Pozarnej w zakresie bezpieczeristwa
przeciwpozarowego;

Zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego:



g)

h)

opracowywanie i aktualizacja Planéw Zarzadzania Kryzysowego,

stata wymiana informacji o zagrozeniach wystepujacych na terenie gminy w zakresie
bezpieczenstwa ludzi i mienia, spokoju i porzadku publicznego,

nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci,

opracowywanie dokumentéw biezgcych, prac zespotu zarzadzania kryzysowego w
sytuacjach zagrozen, katastrofy naturalnej lub awarii technicznej,

koordynowanie pracy i dokumentacji przy Zespole Zarzadzania Kryzysowego,
opracowywanie Planéw Kleski Zywiotowej, w szczegdlnoéci planu operacyjnego ochrony
przed powodzig

planowanie i organizowanie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu reagowania na
potencjalne zagrozenia,

prowadzenie i nadzdr nad gminnym magazynkiem przeciwpowodziowym,

Zadania z zakresu obronnosci:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)
j)

prowadzenie dokumentacji i udziat w przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej,
opracowywanie i aktualizacja Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy w warunkach
zagrozenia i na czas "W”,

przygotowanie ludnosci i mienia komunalnego na wypadek wojny,

opracowywanie i uzgadnianie planéw dziatania w zakresie obrony cywilnej,
opracowywanie planéw i programéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z naktadaniem swiadczen osobistych i rzeczowych
na rzecz obronnosci,

wspotdziatanie z organami wojskowymi,

opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia gminy na potrzeby obronne,

opracowywanie i aktualizacja dokumentacji Statego Dyzuru,

opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie przedsiewzie¢ przygotowawczych do
prowadzenia Akcji Kurierskiej

Pozostate zadania:

a)

b)
c)

Zapewnienie wyboru wykonawcy i nadzér nad wykonaniem umowy w zakresie ochrony i
sprawnego funkcjonowania urzadzen alarmowych zabezpieczajgcych budynek siedziby
Urzedu Miejskiego Wasosza,

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji z zakresu realizowanych zadan,
Monitorowanie przepiséw prawa, w tym przygotowywanie projektéw uchwat, zarzadzen
i regulaminéw w sprawach wynikajgcych z zakresu obowigzkdw.

V. Warunki pracy na danym stanowisku:

a)

b)

Praca w siedzibie urzedu zwigzana z bezposrednia obstugg interesantéw, ale wymagajaca
rowniez wyjazdéw stuzbowych i wyjazddw w teren przy zmiennych warunkach
atmosferycznych

Wystepowanie ucigzliwych warunkdéw pracy: sztuczne oswietlenie, praca siedzaca, praca
przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie

Stanowisko wyposazone w biurko, komputer z dostepem do Internetu oraz urzadzenia
biurowe: drukarke, telefon.



d) Praca w systemie rownowaznym w poniedziatki: od 7:00 do 16:00, od wtorku do czwartku:
od 7:00 do 15:00, w pigtki: od 7:00 do 14:00.

a) Stosunek pracy pracownika samorzagdowego zatrudnionego na podstawie umowy o prace
nawigzuje sie na czas nieokreslony lub na czas okreslony.

b) W przypadku osoéb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy; w jej trakcie
pracownik odbywa stuzbe przygotowawczg zakonczong egzaminem. Pozytywny wynik
egzaminu jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim Wasosza, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit wiecej niz 6%

VII. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo s$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

oswiadczenie kandydata o nastepujgcej tresci: ,Oswiadczam, ze wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych, ktorych zakres jest szerszy anizeli wynikajgcy z
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych oraz innych przepisow szczegdlnych jezeli znajdujg
zastosowanie w ramach prowadzonego naboru, zawartych w dokumentach sktadanych w
zwigzku z naborem kandydatdw na wolne stanowisko urzednicze — inspektora ds. ochrony
przeciwpozarowej, obronnosci i zarzqdzania kryzysowego, dla potrzeb realizacji ww. naboru
zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str.1 ze zm.). Jednoczesnie
oswiadczam, Ze zostatem poinformowany o przystugujgcym mi prawie do cofniecia zgody w
dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
danych osobowych, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.” — dotyczy
kandydata, ktéry w dokumentach aplikacyjnych sktadanych w zwigzku z naborem kandydatéw
na wolne stanowisko urzednicze zawart dane osobowe, ktérych zakres jest szerszy anizeli
wynikajgcy z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych oraz innych przepiséw szczegdlnych jezeli znajdujg
zastosowanie w ramach prowadzonego naboru (tj. zakres jest szerszy niz wynika to z
ogtoszenia o naborze).

kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe (w tym wyksztatcenie),
wymagane do wykonywania pracy na stanowisku inspektora ds. ochrony przeciwpozarowej,
obronnosci i zarzadzania kryzysowego (dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych, swiadectwa
ukonczenia szkoty sredniej/ $redniej branzowej);



8) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy — kserokopie Swiadectw pracy z
poprzednich miejsc pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych okresy zatrudnienia np.
zaswiadczen o zatrudnieniu. Kserokopie umoéw o prace nie sg dokumentami potwierdzajgcymi
staz pracy;

9) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego odbycie dobrowolnej zasadniczej stuzby wojskowej,
jezeli kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 149 ustawy z dnia
11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 248 ze zm.);

» Kwestionariusz osobowy kandydat sktada na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia nr 38/24 Burmistrza W3sosza z dnia 12 lipca 2024r..

» Oswiadczenia kandydat sktada na wzorach stanowiacych zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr
38/24 Burmistrza W3asosza z dnia 12 lipca 2024r. .

» Kwestionariusz osobowy oraz oswiadczenia powinny by¢ wiasnorecznie podpisane przez
kandydata. Kserokopie dokumentéw kandydat poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem
opatrujac je wiasnorecznym podpisem i data.

» Kandydat jest proszony réowniez o dotgczenie do dokumentéw aplikacyjnych podpisanego
oswiadczenia o otrzymaniu klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych
osobowych w otwartym i konkurencyjnym naborze kandydatéw na wolne stanowisko
urzednicze - Inspektora ds. ochrony przeciwpoiarowej, obronnosci i zarzqdzania
kryzysowego w Urzedzie Miejskim Wasosza, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do zarzadzenia nr
38/24 Burmistrza Wasosza nr 12 lipca 2024r. .

VIII. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podaniem imienia i
nazwiska oraz danych kontaktowych, w tym co najmniej numeru telefonu kontaktowego z
dopiskiem: ,Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze - Inspektora ds. ochrony
przeciwpozarowej, obronnosci i zarzqdzania kryzysowego w Urzedzie Miejskim Wgqsosza.” w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 2 sierpnia 2024r. do godz. 14.00 w sekretariacie Urzedu
Miejskiego Wasosza lub przesta¢ na adres: Urzad Miejski Wasosza, Plac Wolnosci 17, 56-210
Wasosz.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu Miejskiego W3asosza po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Dodatkowe informacje

Nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze - Inspektora ds. ochrony przeciwpoZarowej,
obronnosci i zarzqdzania kryzysowego przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez
Burmistrza Wasosza, na podstawie Regulaminu naboru kandydatéw na wolne stanowiska
urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim Wgsosza oraz
na wolne stanowiska kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Wasosza — wprowadzonego
zarzgdzeniem Burmistrza Wasosza Nr 36/24 z dnia 9 lipca 2024r. (Regulamin naboru dostepny jest
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego Wasosza
(https://bip.wasosz.eu) oraz w Urzedzie Miejskim W3asosza - u Sekretarza Gminy.

Z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze zostanie
przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna w zakresie wskazanym w ogtoszeniu. O jej terminie
kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.



Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Urzedzie Miejskim Wasosza - pok. nr 9 oraz telefonicznie
pod nr 655437850. Informacji udziela: Sekretarz Gminy.

Informacja o wyniku naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze - Inspektora ds.
ochrony przeciwpozarowej, obronnosci i zarzqdzania kryzysowego bedzie umieszczona na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Miejskim Wasosza, Plac Wolnosci 17, 56-210 W3asosz oraz opublikowana
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego Wasosza https://bip.wasosz.eu w zakfadce:
informacje/nabory na wolne stanowiska.

(-) Pawet Niedzwiedz Burmistrz Wgsosza


https://bip.wasosz.eu/

