ZARZADZENIE

Burmistrza Wasosza
Nr 296/2012

z dnia 23 listopada 2012 roku

w sprawie okreslenia zasad koordynacji kontroli zarzadczej w gminnych
jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1691 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 69
ust.1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009
Nr 157, poz. 1240) oraz w oparciu o Komunikat Nr 23 Ministra Finansow z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie standarddéw kontroli zarzgdczej dla sektora finansow
publicznych (Dz. Urz. MF z dnia 30 grudnia 2009 Nr 15, poz. 84).

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej oraz jej koordynacji w gminnych jednostkach organizacyjnych,
wprowadza sie zasady koordynacji kontroli zarzadczej, w brzmieniu stanowigcym

zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom gminnych jednostek

organizacyjnych oraz Sekretarzowi.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 296 /2012
Burmistrza Wasosza

z dnia 23 listopada 2012 r.

Zasady koordynacji kontroli zarzadczej w gminnych jednostkach

organizacyjnych

§1

Kontrola zarzadcza stanowi ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji
celéow i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy w celu
dostarczania racjonalnego zapewnienia, co do realizacji celéw w nastepujgcych
obszarach:

1) zgodnos$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobow (m.in. pracownikéw, mienia, infrastruktury),

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

7) zarzadzania ryzykiem.

§2

1. Biorgc pod uwage wymienione wyzej cele kontroli zarzgdczej oraz przypisany w
tym obszarze zakres odpowiedzialnosci, kierownicy jednostek organizacyjnych
organizujg w kierowanych przez nich jednostkach adekwatng, skuteczng i
efektywng kontrole zarzadczg uwzgledniajgcg ogtoszone przez Ministra Finansow
standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych, ktérych mowa w
art. 69 ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sgq do ztozenia Burmistrzowi
Gminy Wasosz w terminie do konca marca kazdego roku oswiadczenie o stanie
kontroli zarzadczej za rok poprzedni, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do

zarzadzenia, z zastrzezeniem § 2, pkt 3.

§3



1. Koordynacje kontroli zarzgdczej prowadzi Sekretarz.

2. Sekretarz w imieniu Burmistrza sprawuje bezposredni nadzér nad stanem kontroli

zarzadczej w gminnych jednostkach organizacyjnych, w ramach drugiego

poziomu kontroli zarzadczej.

§4

Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych ponoszg odpowiedzialno$¢ za stan

kontroli zarzadczej, dajgcy Burmistrzowi Gminy Wasosz racjonalne zapewnienie, ze:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7

dziatania tych jednostek organizacyjnych sag realizowane w zgodzie
Z przepisami prawa, zasadami (procedurami) przyjetymi w jednostce oraz
ze standardami kontroli zarzadczej,

zasoby sg zuzywane oszczednie i w sposdb przynoszacy pozytek, a jakosci
ustug nadano odpowiednig range,

plany jednostek, programy, zamierzenia i cele sg osiggalne,

dane i informacje publikowane lub udostepniane wewnetrznie lub na
zewnatrz sg doktadne, wiarygodne i aktualne,

zasoby organizacji sg dostatecznie zabezpieczone i nadzorowane,

ryzyka zwigzane z realizacjag zadan sg na biezaco identyfikowane
i monitorowane celem ciggtej poprawy procesow,

przestrzegane i promowane sg zasady etycznego postepowania.

§5

Zobowigzuje sie wszystkich kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych do

zapoznania sie z trescig niniejszego zarzadzenia i przestrzegania jego zapiséw.



Zatacznik Nr 1
do Zasad koordynaciji kontroli zarzadczej
w gminnych jednostkach organizacyjnych

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
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KIErOWNIK JEANOSTKI .....eiiiiiiiii ettt ettt e e e st e e e s bt e e e e e anbee e e e enneeeeennees
(poda¢ nazwe jednostki organizacyjnej gminy)

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, tj. dziatah podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegodlnosci dla zapewnienia:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobdéw,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

7) zarzadzania ryzykiem.

Oswiadczam, Zze w kierowanej przeze mnie gminnej jednostce organizacyjnej *:

Cze$é A*?
O w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola

zarzadcza.

Cze$é B*®
O w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotycza:*



Czesé C®
O nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotycza:’

Cze$éD°®
W ubiegtym roku zostaty podjete nastepujgce dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli

zarzadcze;j:

Cze$SCE
Niniejsze o$wiadczenie opiera sie na mojej ocenie oraz informacjach, ktére pochodzag z:*°

O  monitoringu realizacji celéw i zadan,

O samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadzcej dla sektora finanséw publicznych™,

systemu zarzadzania ryzykiem,

audytu wewnetrznego,

kontroli wewnetrznych,

wynikéw kontroli zewnetrznych,
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Jednoczesnie oswiadczam, iz nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptynaé
na tres¢ niniejszego o$wiadczenia.

(miejscowosc, data)

(podpis i pieczec)



Objasnienia

L W zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng czes¢ z czesci A albo B albo
C, pozostate skresla sie. Czes¢ D wypetnia sie w przypadku gdy, w o$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta wypetniona cze$¢ B albo C. Cze$¢ D wypetnia sie w kazdym
przypadku.

2 Wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza zapewnita tacznie: zgodnos$é¢ dziatalno$ci z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznos¢ i efektywnos$¢ dziatania, wiarygodnos¢ sprawozdan, ochrone
zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosé¢ i skutecznosc¢ przeptywu
informaciji, zarzadzanie ryzykiem.

® Wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita co najmniej zgodnosci dziatalnosci
Z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi lub skutecznosci i efektywnosci dziatania lub wiarygodnosci
sprawozdan lub ochrony zasobdw lub przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania lub
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji lub zarzagdzania ryzykiem.

4 Nalezy opisa¢ przyczyny zlozenia w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabo$¢ kontroli
zarzadczej, istotng nieprawidtowosé w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktdre nie zostaty
zrealizowane.

> Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej
w odniesieniu do ztozonych zastrzezen wraz z podaniem terminu ich realizaciji.

6 Wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita tacznie zgodnosci dziatalnosci z przepisami
prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobodw lub przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci
przeptywu informaciji, zarzgdzania ryzykiem.

! Nalezy opisa¢ przyczyny ztozenia w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabo$¢ kontroli
zarzadczej, istotng nieprawidtowo$é w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaty
zrealizowane.

8 Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej
w odniesieniu do ztozonych zastrzezen wraz z podaniem terminu ich realizaciji.

o Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy oswiadczenie w odniesieniu
do planowanych dziatan wskazanych w czesci B albo C w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oswiadczenie.

1% Znakiem ,X” zaznaczy¢ odpowiednie wiersze.
™ Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw na

podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z p6ézn. zm.).



