Zarzadzenie Nr 400/21
Burmistrza Wasosza z dnia 11 stycznia 2021
w sprawie powofania w Urzedzie Miejskim Wasosza statej komisji przetargowej do przygotowywania i
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego oraz okreslenia trybu pracy
komisji

Na podstawie art. 53,54,55 ust 1-3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2019r., poz. 2019) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. W Urzedzie Miejskim Wasosza zwanym dalej ,urzedem” powotuje sie statg komisje przetargowa
powotang do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.
2. W sktad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy — Pawet Walkowiak
2) Sekretarz komisji — Joanna Pawliczak
3) Cztonek komisji —Andrzej Bienias

)

4) Cztonek komisji — Karol tagocki

3. W przypadku nieobecnosci lub wytagczenia z udziatu w pracach komisji co najmniej 2 cztonkéw do
sktadu komisji powotuje sie na zastepstwo Ryszarda Rojde.

4. Burmistrz Wasosza na wniosek Przewodniczgcego moze zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji inne
osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych. Osoby te wystepujg w charakterze biegtych (rzeczoznawcéw).

5. Na posiedzeniach komisji obecne mogg by¢ takze inne osoby niz wymienione w ust. 1i 2, zaproszone
przez Burmistrza Wgasosza.

§2
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powofanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,komisjg”.
2. Regulamin stanowi zatagcznik do zarzadzenia.

§3
Traci moc zarzadzenie Burmistrza Wasosza nr 45/19 Burmistrza Wasosza z dnia 21 lutego 2019 r. w
sprawie powotania w Urzedzie Miejskim Wasosza statej komisji przetargowej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11.01.2021 r.

Burmistrz Wasosza
Pawet NiedZwiedz

Sporzadzita: Joanna Pawliczak



Zatacznik do Zarzadzenia nr 400/21
Burmistrza Wasosza z dnia 11 stycznia 2021 r.

Regulamin statej komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamoéwien publicznych

§1
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.
2. Cztonkowie komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac
sie wyfgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
3. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisdw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji.
4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
5. Cztonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkéw poprzez ztozenie oswiadczenia.

§2
Przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, komisja przetargowa w
szczegblnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza Wasosza:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamodwienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert w trybie
zapytania ofertowego, zaproszenia do dialogu lub zaproszenie do negocjacji, wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zamodwienia publicznego/wzorem umowy.
3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania no udzielenie
zamodwienia publicznego.

§3
Komisja, przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w szczegdlnosci:
1) udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
2) prowadzi negocjacje z wykonawcami,
3) dokonuje czynnosci otwarcia ofert,
4) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych Wykonawcom,
5) wnioskuje do Burmistrza Wasosza o wykluczenie Wykonawcoéw w przypadkach okreslonych ustawa,
6) wnioskuje do Burmistrza Wasosza o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
7) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje o uniewaznienie
postepowania, 9) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na odwotanie.
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1. Komisja dziata na posiedzeniach.
2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi przewodniczacy komisji.
3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego nieobecnosci, sposrod
cztonkéw komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;.
4. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw, w drodze gtosowania.
5. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkdéw komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie
i wyznacza nowy termin.
6. Przed rozpoczeciem posiedzenia komisji cztonkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej
posiedzeniu podpisuja liste obecnosci.
7. Czynnosci biezace, na polecenie przewodniczgcego, wykonane sg w trybie roboczym przez cztonkéw
komisji.
8 . Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza sie protokét.
9. Protokdét zawiera w szczegdlnosci: opis przebiegu posiedzenia, podjete decyzje oraz wyniki
gtosowan. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci cztonkédw komisji oraz liste oséb obecnych na
posiedzeniu, z podaniem charakteru tej obecnosci.



§5
1. Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji nalezg w szczegélnosci:
1) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji w zakresie okreslonym art. 17 ust. 1 ustawy oraz
oswiadczen o ktorych mowa w §1 ust. 5 regulaminu i wtaczenie wskazanych oswiadczen do
dokumentacji postepowania,
2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
5) informowanie Burmistrza Wasosza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§6
1. Do obowigzkéw cztonkdw komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen przewodniczagcego dotyczacych prac komisji, w szczegdlnosci
przygotowywanie dokumentow (lub ich czesci) zwigzanych z postepowaniem,
3) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
4) niezwtoczne poinformowanie przewodniczagcego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji,
5) ztozenie oSwiadczenia w zakresie okreslonym art. 17 ust. 1 ustawy oraz oswiadczen o ktérych mowa
w § 1 ust. 5 regulaminu.
2. Cztonkowie komisji nie mogg, ujawniac zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym w
szczegoblnosci informacji zwigzanych z kwalifikacjg wykonawcow oraz badaniem i oceng ofert.
3. Cztonek komisji przedstawia przewodniczgcemu swoje zastrzezenia, jezeli otrzymane polecenie lub
projekt dokumentu czy decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny
z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.
§7
1.Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzanie protokotu postepowania wraz z
zatgcznikami,
2) udziat w opracowaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem,
3) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw komisji,
§8
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokdt z postepowania wraz z zatgcznikami.
2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.



