ZARZADZENIE BURMISTRZA WASOSZA
Nr 541/10

z dnia 10 listopada 2010 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej:
1. Okreslenie pola spisowego- Urzad Miejski Wasosza.

2. Rodzaj sktadnikow majatkowych objetych:
a) spisem z natury:
- Srodki pieni¢zne w kasie
- materialy
- druki $cistego zarachowania
b) weryfikacja salda:

- srodki trwale w budowie

3. Rodzaj inwentaryzacji: roczna

4. Osoby materialnie odpowiedzialne:
Renata Stuczyk

Malgorzata Deperas

5. Termin rozpoczecia: 29 grudnia 2010 roku zakonczenia: 07 stycznia 2011 roku.

6. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych wyznaczam zespoty

spisowe w nastepujacym sktadzie osobowym:

1/. Mirostaw Lewicki - przewodniczacy
2/. Grzegorz Kordiak -cztonek
3/. Marcin Kozinski -cztonek
1/. Stanistaw Lewicki - przewodniczacy
2/. Pawet Walkowiak -cztonek

3/. Pawel Niedzwiedz -czlonek



§2

1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji:
— oznaczenia wywieszkami, utozenia wedlug asortymentow, spryzmowania materiatow masowych,
— przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie
srodkow trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej
dokumentac;ji ksiggowej do dnia spisow,
— uporzadkowania ewidencji ilosciowej $§rodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikow
majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.
2. Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
3. Do obowiazkéw zespotu spisowego nalezy w szczego6lnosci:
- zapoznanie si¢ z zaktadowa instrukcja inwentaryzacyjna obowiazujaca w Urzedzie oraz udziat w
szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,
- pobranie przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury,
- pobranie od 0os6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koncowych,
- terminowe przekazanie wypelnionych arkuszy spisu z natury przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej,
- przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej,
- przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej wszelkich informacji o stwierdzonych
w toku czynnosci spisowych nieprawidtowosciach.
4. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.
5. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
6. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢ dostarczone do
skarbnika w terminie do 15 stycznia 2010 roku.
7. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i terminowe wykonanie inwentaryzacji ponosi przewodniczacy

komisji inwentaryzacyjnej.

§3

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2010 roku.



§4

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespohu spisowego w referacie finansowym do dnia 29

grudnia 2010 roku.

§5

Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacyjnych ustalam na dzien 21 stycznia

2011 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

JR



