Dokumentacja zasad (polityki)
rachunkowosci

Dla Budzetu Gminy Wasosz

oraz

Urzedu Miejskiego Wasosza

Wasosz, listopad 2010



ZARZADZENIE BURMISTRZA WASOSZA
Nr 540/10

z dnia 10 listopada 2010 roku

W sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Gminy Wasosz oraz Urze¢du Miejskiego Wasosza

Na podstawie przepisoéw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
i planu kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.
1375),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu
ustalania warto$ci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dilugu publicznego, dlugu Skarbu
Panstwa, warto$ci zobowiazan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

Zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Miejsce prowadzenia ksiagg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Gminy Wasosz oraz Urz¢du Miejskiego Wasosza prowadzone sa w siedzibie
Pl. Wolnosci 17, 56-210 Wasosz.

§2
Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia..

Najkréotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesiace, w ktorych sporzadza sig:
- deklaracje ZUS,
— deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

oraz

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3
lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103).



§3

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

Metody wyceny poszczeg6lnych sktadnikow aktywow i pasywow , ustalanie wyniku finansowego
oraz metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych stosuje si¢ w oparciu o zatacznik

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Sposob prowadzenie ksiag rachunkowych
1. Ustala si¢ zaktadowy plan kont stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zakladowy Plan Kont obejmuje:
I wykaz kont ksiggi gtéwnej (kont syntetycznych) dla Budzetu Gminy Wasosz
Il. zasady ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych na kontach ksiggi gtéwnej dla
Budzetu Gminy Wasosz
M. wykaz kont ksiggi gtéwnej (kont syntetycznych) dla Urzedu Miejskiego Wasosza
V. zasady ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych na kontach ksiggi gtéwnej dla Urzedu

Miejskiego Wasosza
V. wykaz ksiag pomocniczych
VI. zasady ochrony, przechowywania i udostgpnia zbiorow i dokumentoéw ksiggowych..
§5

Sprawozdawczo$¢ finansowa

Na podstawie przepisow § 17.1 rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 roku w sprawie

szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza

granicami Rzeczypospolitej polskiej sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe okreslone w zatacznikach

do niniejszego zarzadzenia obejmujace:

1. bilans z wykonania budzetu Gminy Was0sz- zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia

2. bilans jednostkowy Urzedu Miejskiego Wasosza- zgodnie z zatacznikiem Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia

3. Dbilans taczny sporzadzony na podstawie bilanséw jednostkowych samorzadowych jednostek
budzetowych oraz samorzadowych zaktadow budzetowych - zgodnie z zatacznikiem Nr 5 do
niniejszego zarzadzenia

4. bilans skonsolidowany jednostek budzetowych oraz jednostek wspotzaleznych przy zastosowaniu

metody konsolidacji pelnej- zgodnie z zatacznikiem Nr 6 do niniejszego zarzadzenia



rachunek zyskow i strat Urzgdu Miejskiego Wasosza w wersji porownawczej- zgodnie z
zatacznikiem Nr 7 do niniejszego zarzadzenia

taczny rachunek zyskow i strat samorzadowych jednostek budzetowych oraz samorzadowych
zaktadow budzetowych w wersji porownawczej- zgodnie z zalacznikiem Nr 8 do niniejszego
zarzadzenia

zestawienie zmian w funduszu Urzedu Miejskiego Wasosza- zgodnie z zatacznikiem Nr 9 do
niniejszego zarzadzenia

zestawienie zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych oraz samorzadowych

zaktadéw budzetowych - zgodnie z zatacznikiem Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

Sporzadzajac sprawozdania finansowe , o ktérych mowa w ust. 3, 6 i 8, nalezy dokona¢ odpowiednich

wylaczen wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami.

§6

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa pomoca komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:

dziennik,

ksiege gtéwna,

ksiggi pomocnicze,

zestawienia: obrotow i sald ksiggi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

wykaz sktadnikéw aktywow 1 pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa W nim
chronologicznie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposob ciagty,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdwne;.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace zasady:

podwojnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkow budzetu oraz urzedu, ktore sa ujmowane w
terminie ich zaptaty (zasada kasowa).

powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont
ksiggi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego.

Konta pozabilansowe petnia funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych



obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych Budzetu Gminy Wasosz jako FKZ oraz jednostki samorzadu
terytorialnego, czyli Urzedu Miejskiego Wasosza jako FKJ wykorzystywany jest Program FKB
finansowo — ksiggowy firmy RADIX z Gdanska .

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegolnych zbioréw ksiag rachunkowych w
jedna calos¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge glowna.

Opis systemu przetwarzania danych zawiera zatacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia, ktory
obejmuje opis systemu informatycznego a w szczegolnosci:

a) wykaz programéw dopuszczonych do stosowania

b) wykaz procedur

C) opis algorytmow

d) opis parametrow

e) zasady ochrony danych komputerowych

Doktadne informacje dotyczace programu komputerowego zostaty przedstawione w
zalaczniku nr 11 do zarzadzenia.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca. Zawiera
ono:

— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia ...” sa zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest
QO dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego

U dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.
§7

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Wasosza z dnia 31 pazdziernika 2006 roku Nr 529/06 z
poOzniejszymi zmianami.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 01 stycznia 2011 roku.



