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Wąsosz, listopad 2010 



ZARZĄDZENIE BURMISTRZA WĄSOSZA 
 Nr 540/10 

 

z dnia 10 listopada  2010 roku 

 

W sprawie ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki)  rachunkowości dla 

Gminy Wąsosz oraz  Urzędu Miejskiego Wąsosza 

 

Na podstawie przepisów art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 

2009 r. Nr 152, poz. 1223 z późn. zm.) i szczególnych ustaleń zawartych w art. 40 ustawy z dnia 

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z późn. zm.) oraz w: 

1) rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad 

rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 

terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych 

funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861), zwanego dalej „rozporządzeniem”, 

2) rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 25 października  2010 r. w sprawie zasad rachunkowości 

i planu kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 

1375), 

3) rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegółowego sposobu 

ustalania wartości zobowiązań zaliczanych do państwowego długu publicznego, długu Skarbu 

Państwa, wartości zobowiązań z tytułu poręczeń i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366), 

 

Zarządza się, co następuje: 

 

 

§ 1 

Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych 

Księgi rachunkowe Gminy Wąsosz oraz Urzędu Miejskiego Wąsosza prowadzone są w siedzibie  

Pl. Wolności 17, 56-210 Wąsosz. 

 

§2 

Określenie roku obrotowego oraz okresów sprawozdawczych 

Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 

grudnia.. 

Najkrótszym okresem sprawozdawczym są poszczególne miesiące, w których sporządza się: 

– deklarację ZUS, 

– deklarację o podatku dochodowym od osób fizycznych  

oraz  

– sprawozdania budżetowe na podstawie przepisów rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 3 

lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103). 

 

 

 

 

 

 

 



§ 3 

Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego 

 

Metody wyceny poszczególnych składników aktywów i pasywów , ustalanie wyniku finansowego 

oraz metody i terminy inwentaryzowania składników majątkowych stosuje się w oparciu o załącznik 

Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 4 

Sposób prowadzenie ksiąg rachunkowych 

1. Ustala się zakładowy plan kont stanowiący załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

2. Zakładowy Plan Kont obejmuje: 

I. wykaz kont księgi głównej  (kont syntetycznych) dla Budżetu Gminy Wąsosz 

II. zasady ewidencji księgowej operacji gospodarczych na kontach księgi głównej dla 

Budżetu Gminy Wąsosz 

III. wykaz kont księgi głównej  (kont syntetycznych) dla  Urzędu Miejskiego Wąsosza  

IV. zasady ewidencji księgowej operacji gospodarczych na kontach księgi głównej dla Urzędu 

Miejskiego Wąsosza  

V. wykaz ksiąg pomocniczych 

VI. zasady ochrony, przechowywania i udostępnia zbiorów i dokumentów księgowych.. 

 

§ 5 

Sprawozdawczość finansowa 
 

Na podstawie przepisów § 17.1  rozporządzenia Ministra Finansów z 5 lipca 2010 roku w sprawie 

szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 

państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza 

granicami Rzeczypospolitej polskiej sporządza się sprawozdanie finansowe określone  w załącznikach 

do niniejszego zarządzenia obejmujące: 

1. bilans z wykonania budżetu Gminy Wąsosz- zgodnie z załącznikiem Nr 3 do niniejszego 

zarządzenia 

2. bilans jednostkowy Urzędu Miejskiego Wąsosza- zgodnie z załącznikiem Nr 4 do niniejszego 

zarządzenia 

3. bilans łączny sporządzony na podstawie bilansów jednostkowych samorządowych jednostek 

budżetowych oraz samorządowych zakładów budżetowych - zgodnie z załącznikiem Nr 5 do 

niniejszego zarządzenia 

4. bilans skonsolidowany jednostek budżetowych oraz jednostek współzależnych przy zastosowaniu 

metody konsolidacji pełnej- zgodnie z załącznikiem Nr 6 do niniejszego zarządzenia 



5. rachunek zysków i strat Urzędu Miejskiego Wąsosza w wersji porównawczej- zgodnie z 

załącznikiem Nr 7 do niniejszego zarządzenia 

6. łączny rachunek zysków i strat samorządowych jednostek budżetowych oraz samorządowych 

zakładów budżetowych w wersji porównawczej- zgodnie z załącznikiem Nr 8 do niniejszego 

zarządzenia 

7. zestawienie zmian w funduszu Urzędu Miejskiego Wąsosza- zgodnie z załącznikiem Nr 9 do 

niniejszego zarządzenia 

8. zestawienie zmian w funduszu samorządowych jednostek budżetowych oraz samorządowych 

zakładów budżetowych - zgodnie z załącznikiem Nr 10 do niniejszego zarządzenia. 

Sporządzając sprawozdania finansowe , o których mowa w ust. 3, 6 i 8, należy dokonać odpowiednich 

wyłączeń wzajemnych rozliczeń między jednostkami. 

§ 6 

Technika prowadzenia ksiąg rachunkowych 

Księgi rachunkowe jednostki prowadzone są  pomocą komputera. 

Księgi rachunkowe jednostki obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które tworzą: 

– dziennik,  

– księgę główną, 

– księgi pomocnicze, 

– zestawienia: obrotów i sald księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych, 

– wykaz składników aktywów i pasywów (inwentarz). 

Dziennik prowadzony jest w sposób następujący: 

– zdarzenia, jakie nastąpiły w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane są w nim 

chronologicznie, 

– zapisy są kolejno numerowane w okresie roku/miesiąca, co pozwala na ich jednoznaczne 

powiązanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami księgowymi, 

– sumy zapisów (obroty) liczone są w sposób ciągły, 

– jego obroty są zgodne z obrotami zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej. 

Księga główna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposób spełniający następujące zasady: 

– podwójnego zapisu, 

– systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeń gospodarczych zgodnie z zasadą 

memoriałową, z wyjątkiem dochodów i wydatków budżetu oraz urzędu, które są ujmowane w 

terminie ich zapłaty (zasada kasowa). 

– powiązania dokonywanych w niej zapisów z zapisami w dzienniku. 

Księgi pomocnicze (konta analityczne) stanowią zapisy uszczegóławiające dla wybranych kont 

księgi głównej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane są zgodnie z zasadą zapisu 

powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za każdym razem do przedmiotu ewidencji konta 

głównego. 

Konta pozabilansowe pełnią funkcję wyłącznie informacyjno-kontrolną. Zdarzenia na nich 

rejestrowane nie powodują zmian w składnikach aktywów i pasywów. Na kontach pozabilansowych 



obowiązuje zapis jednokrotny, który nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urządzeniem 

ewidencyjnym. 

Księgi rachunkowe prowadzi się w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do 

sporządzenia sprawozdań budżetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczeń z 

budżetem państwa i z ZUS, do których jednostka została zobowiązana. 

Do prowadzeniu ksiąg rachunkowych Budżetu Gminy Wąsosz jako FKZ oraz jednostki samorządu 

terytorialnego, czyli Urzędu Miejskiego Wąsosza jako FKJ wykorzystywany jest Program FKB 

finansowo – księgowy firmy RADIX z Gdańska . 

Program komputerowy zapewnia powiązanie poszczególnych zbiorów ksiąg rachunkowych w 

jedną całość odzwierciedlającą dziennik i księgę główną.  
Opis systemu przetwarzania danych zawiera załącznik nr 9 do niniejszego zarządzenia, który 

obejmuje opis systemu informatycznego a w szczególności: 

a) wykaz programów dopuszczonych do stosowania 

b) wykaz procedur 

c) opis algorytmów 

d) opis parametrów 

e) zasady ochrony danych komputerowych 

Dokładne informacje dotyczące programu komputerowego zostały przedstawione w 

załączniku nr 11 do zarządzenia. 

Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej sporządza się na koniec każdego miesiąca. Zawiera 

ono: 

– symbole i nazwy kont 

– salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastająco od 

początku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego 

– sumę sald na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obrotów za okres sprawozdawczy i narastająco 

od początku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego. 

Obroty „Zestawienia ...” są zgodne z obrotami dziennika. 

Zestawienie sald kont ksiąg pomocniczych sporządzane jest 

 dla wszystkich ksiąg pomocniczych na koniec roku budżetowego 

 dla składników objętych inwentaryzacją na dzień inwentaryzacji. 

 

§ 7 

 

Traci moc Zarządzenie Burmistrza Wąsosza z dnia 31 października 2006 roku Nr 529/06 z 

późniejszymi zmianami. 

 

 

 

§ 8 

  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 01 stycznia 2011 roku. 

 

 

 

 

 

 

 


