ZARZADZENIE BURMISTRZA WASOSZA
Nr 522/10
z dnia 31 sierpnia 2010 roku

w sprawie: szczegotowych zasad, trybu i terminow opracowania materialow
do projektu budzetu Gminy W3asosz na rok 2011

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz § 1 ust. 1 Uchwaty Nr VI111/44/07 Rady
Miejskiej Wasosza z dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu
Gminy Wasosz oraz rodzaju i szczegdlowos$ci materiatdéw informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu.

Zarzadza sig co nastepuje:

§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, Kierownicy Referatow oraz samodzielne stanowiska
pracy Urzedu Miejskiego Wasosza, zwani dalej ,,dysponentami” opracowuja plany rzeczowe zadan
oraz projekty budzetow, w terminach i na zasadach okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2

Dysponenci opracowuja projekty swoich budzetow w ukltadzie klasyfikacji budzetowej ustalonej
rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz $§rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

§3

Materiaty do projektu budzetu na rok 2011 powinny byé opracowane przez dysponentow
z uwzglednieniem wytycznych ujetych w Uchwale Nr VIII/44/07 Rady Miejskiej Wasosza z dnia
28 czerwca 2007 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy Wasosz oraz rodzaju i
szczegdtowosci materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

§4

Radni Rady Miejskiej Wasosza sktadaja do Burmistrza wnioski do projektu budzetu na 2011 rok w
terminie do dnia 15 wrzesnia 2010 roku.

§5

Dysponenci opracowuja projekty swoich budzetow w pelnej szczegdtowosci tj. wedlug dziatow,
rozdziatéw 1 paragrafow klasyfikacji budzetowe;.



§7

Materiaty dotyczace jednostek budzetowych oraz referatow Urzgdu Miejskiego powinny
obejmowac:

zestawienie liczbowe planowanych dochodéw gminy z wyszczegdlnieniem
wystepujacych zrodet, ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji

zestawienie liczbowe planowanych wydatkow ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji
na poszczegodlne zadania, z podzialem na wydatki biezace oraz majatkowe (inwestycje
i zakupy inwestycyjne)

szczegotowa kalkulacje planowanych wydatkow na wynagrodzenia 1 pochodne
od wynagrodzen oraz dane o zatrudnieniu

wykaz zadan planowanych do realizacji przez podmioty niezaliczone do sektora finansow
publicznych z okresleniem planowanej kwoty i jej przeznaczenia (cel publiczny).

Materialy dotyczace wydatkdéw inwestycyjnych powinny by¢ sporzadzone
w podziale na poszczegodlne zadania inwestycyjne wraz ze wskazaniem zrodet finansowania.

Materialy dotyczace jednostki budzetowej powinny obejmowac:

zestawienie liczbowe planowanych dochodow i wydatkdéw ze wskazaniem sposobu

i podstaw ich kalkulacji;

planowane wydatki na wynagrodzenia i pochodne;

srednioroczne zatrudnienie w 2010 roku i zaktadane na 2011 rok (w przypadku wzrostu
zatrudnienia — szczegdtowe uzasadnienie oraz wyszczegodlnienie stanowisk, jakich dotyczy).

Materiaty dotyczace instytucji kultury powinny obejmowa¢ plan dziatalno$ci
zawierajacy:

zestawienie liczbowe planowanych przychodow z wyszczegolnieniem wystepujacych zrodet,
ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji;

wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu miasta na dziatalnos¢ biezaca ;

zestawienie liczbowe planowanych kosztow ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji;
szczegotowa kalkulacjg planowanych wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne

od wynagrodzen;

$rednioroczne zatrudnienie w 2010 roku i zaktadane na 2011 rok (w przypadku wzrostu
zatrudnienia — szczegdtowe uzasadnienie oraz wyszczegolnienie stanowisk, jakich dotyczy).

Materialy dotyczace zaktadu budzetowego powinny obejmowac:

zestawienie liczbowe planowanych przychodéw i wydatkow ze wskazaniem sposobu

i podstaw ich kalkulacji;

wielko$¢ planowanej dotacji celowej na inwestycje;

planowane wydatki na wynagrodzenia i pochodne;

srednioroczne zatrudnienie w 2010 roku i zaktadane na 2011 rok (w przypadku wzrostu
zatrudnienia — szczegdtowe uzasadnienie oraz wyszczegolnienie stanowisk, jakich dotyczy).

Materiaty dotyczace rachunkéw dochodow witasnych powinny obejmowac zestawienia
liczbowe planowanych dochodow 1 wydatkow ze wskazaniem zrodet dochodow oraz
sposobu i podstaw kalkulacji.



§8

Dysponenci opracuja i przedtoza materiaty do projektu budzetu Gminy Wasosz na 2011 rok w oparciu
0 ponizsze zatozenia:
1. Wydatki na podstawie wskaznikow i zalozen przyjetych do opracowania projektu budzetu na
2010 rok, w tym wskazniki:
a) wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych - 2,3%
b) wzrost przecigtnego wynagrodzenia —  %.
2. Dochody ustala si¢ w oparciu o:
a) kwoty subwencji oraz udzialy w podatku dochodowym od o0so6b fizycznych
na podstawie informacji uzyskanych z Ministerstwa Finansow
b) kwoty dotacji na podstawie stosownych decyzji dysponentow
c) stawki podatkoéw i optat lokalnych w oparciu o uchwaty Rady Miasta lub przyjmujac
wzrost podatkow 1 optat lokalnych o planowany wskaznik wzrostu cen towarOw i
ushug konsumpcyjnych.
3. Wykaz zadan zleconych podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych,
a zwiazanych z realizacja zadan wlasnych Gminy sporzadzaja referaty oraz samodzielne
stanowiska pracy Urzedu Miasta zgodnie z rocznym programem wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

§9

1. Lacznie z zatacznikami, o ktorych mowa w § 7, dysponenci przedstawiaja uzasadnienie
planowanych dochodoéw i wydatkéw oraz przychodow i wydatkow.
2. Uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkdow, sporzadza sig dla kazdego dziatu klasyfikacji
budzetowej. Wydatki biezace i inwestycyjne nalezy uzasadni¢ odrebnie, omawiajac szczegotowo
przewidywane wykonanie i zatozenia do planu z uwzglednieniem:
1) zmian wielkosci poszczegodlnych elementow kalkulacyjnych
2) czynnikow, ktore spowodowaty ewentualng zmiang kierunku wzrostu lub spadku rozmiarow
wydatkow
3) dochodow i wydatkow jednorazowych lub nie wystepujacych w budzecie 2010 roku
4) kwot planowanych wydatkow w poszczegélnych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2010 r.
3. Dysponenci opracuja i przedloza materialy zwiazane z realizacja umow zawartych na okresy
dtuzsze niz rok budzetowy z wyszczegélnieniem umoéw oraz kwot jaki przypadaja na kazdy rok
budzetowy obowiazywania umowy.
§10

Materiaty do projektu budzetu opracowane przez dysponentdow, sprawdzone, uzupelione
i skorygowane przez dyrektoréw jednostek organizacyjnych lub kierownikow referatow Urzedu

Wasosza przekazywane sa Skarbnikowi w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 pazdziernika 2010
r.

§11

Skarbnik Gminy na podstawie otrzymanych materialdw, o ktérych mowa w § 10 opracuje
i przedtozy Burmistrzowi Wasosza projekt budzetu Gminy w terminie do 06 listopada 2010 r.

§ 12



Burmistrz Miasta przedtozy Radzie Miasta i przesle Regionalnej Izbie Obrachunkowej we Wroctawiu
projekt budzetu Gminy Wasosz na rok 2011 wraz z objasnieniami w terminie do 15 listopada 2010
roku.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



