ZARZADZENIE nr 1041/23
BURMISTRZA WASOSZA
z dnia 15 grudnia 2023 r.

w sprawie zasad sktadania, analizowania i przechowywania oswiadczen majatkowych

Na podstawie art. 33 ust. 2, 31i 5, art. 24h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2023r. poz. 40 ze zm.)

zarzagdzam co nastepuje:

§1.
Zarzadzenie okre$la zasady sktadania, analizowania, przechowywania i publikowania w Biuletynie
Informacji Publicznej oswiadczer majatkowych.

§2.

1. Oswiadczenia majgtkowe sktadane sg przez osoby zatrudnione na stanowiskach wymienionych w
wykazie stanowisk, z ktérymi wigze sie ustawowy obowigzek sktadania oswiadczern majgtkowych
Burmistrzowi Wasosza. Wykaz ten zawiera zatgcznik nr 1 zarzadzenia.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 okreslane sg w dalszej czesci zarzadzenia jako osoby zobowigzane.

Aktualny imienny wykaz oséb zobowigzanych przygotowuje sekretarz gminy.

4. Pracownicy Urzedu Miejskiego Wasosza sg zobowigzani do przekazywania niezbednych informacji do
sekretarza gminy celem aktualizacji wykazu o0séb obowigzanych do sktadania oswiadczen
majatkowych.
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§3.

1. Sekretarz gminy jest osobg upowazniong do wykonywania w imieniu Burmistrza Wasosza nastepujacych
czynnosci:

1) przyjmowania, przechowywania i analizy oswiadczen majatkowych pracownikéw urzedu,
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, w tym na kierowniczych stanowiskach urzedniczych
oraz 0sob zobowigzanych do sktadania oswiadczen majgtkowych: zastepcy burmistrza, skarbnika,
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, oséb zarzadzajgcych gminng osobg prawng
oraz oséb wydajacych decyzje administracyjne w imieniu Burmistrza Wasosza;

2) przedktadania Burmistrzowi Wasosza wyniku analizy danych zawartych w oswiadczeniach osdéb, o
ktorych mowa w pkt. 1;

3) przedstawiania Radzie Miejskiej Wasosza, w terminie do dnia 30 pazdziernika kazdego roku,
informacji o wyniku analizy oswiadczen majgtkowych wszystkich zobowigzanych osdb;

4) przekazywanie jednego egzemplarza oswiadczenia majgtkowego wraz z kopig zeznania o
wysokosci osiggnietego dochodu (PIT) — urzedowi skarbowemu, wifasciwemu dla miejsca
zamieszkania oséb, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1;

5) kierowanie na stanowisko Informatyka danych jawnych zawartych w o$wiadczeniach
majatkowych oséb wymienionych w ust. 1 pkt. 1, celem udostepnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu.

2. Do zadan Sekretarza Gminy nalezy réwniez:

a) informowanie z wyprzedzeniem 0séb  zobowigzanych o koniecznosci ztozenia
oSwiadczenia o terminie, w ktérym powinny by¢ one ztozone,

b) informowanie Burmistrza Wasosza o nie ztozeniu w terminie oswiadczenia, przez osobe
zobowigzang,

c) wzywanie osob, ktére nie ztozyly oswiadczenia majgtkowego w terminie ustawowym do
niezwtocznego ztozenia oswiadczenia wyznaczajgc dodatkowy - 14 dniowy termin.



§4.

1. Oswiadczenia majgtkowe nalezy sktadaé w zaklejonych kopertach w sekretariacie Urzedu
Miejskiego Wasosza lub wysyta¢ pocztg tradycyjng. Koperty nalezy opatrywac informacja
,oswiadczenia majgtkowe wraz z PIT-em” podajac imie i nazwisko osoby zobowigzanej do
ztozenia oswiadczenia majatkowego. Koperty takie nie podlegajg otwarciu. Po przyjeciu na
sekretariacie, dokonaniu adnotacji na kopercie o dacie wptywu do urzedu i zarejestrowaniu
potwierdzenia ztozenia os$wiadczenia majgtkowego w systemie Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacjg, oswiadczenia majatkowe sg przekazywane bezposrednio do
Burmistrza Wasosza, ktéry nastepnie moze zadekretowac je do Sekretarza gminy.
Sekretariat nie moze przyjmowacd o$wiadczen majgtkowych bez koperty.

§ 5.

1. Sekretarz gminy przekazuje jeden egzemplarz oswiadczenia majgtkowego urzedowi
skarbowemu wifasciwemu ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby sktadajjcej
oswiadczenie.

2. Przekazania tego nalezy dokonaé niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 30 dni od
otrzymania ostatniego oswiadczenia majatkowego.

§6.

1. Oswiadczenia sg przekazywane niezwtocznie do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
2. Oswiadczenia podlegajg publikacji po zeskanowaniu w formie pliku PDF.
3. Publikacji podlega wytacznie czes¢ jawna oswiadczen.

§7.

1. Analiza danych zawartych w oswiadczeniach majatkowych polega na poréwnaniu tresci
os$wiadczenia majgtkowego oraz zataczonej do niego kopii zeznania o wysokosci osiggnietego
dochodu w roku podatkowym (PIT) z trescig uprzednio ztozonych oswiadczen majgtkowych
wraz z dotgczonymi do nich kopiami zeznan o wysokosci osiggnietego dochodu w roku
podatkowym (PIT). Analizie podlegajg réwniez zmiany w poszczegdlnych sktadnikach
majatkowych wymienionych w oswiadczeniu majgtkowym.

2. Przedmiotem analizy jest sprawdzenie w szczegdlnosci:

1) zgodnosci z prawdg, starannosci i kompletnosci wypetnienia kazdej z rubryk;

2) prawidtowosci wypetnienia rubryk zapisem ,nie dotyczy” — jezeli poszczegdlne rubryki
nie znajdujg zastosowania w konkretnym przypadku;

3) okreslenia przez osobe sktadajgcg oswiadczenie przynaleznosci poszczegdlnych
sktadnikéw majatkowych, dochodéw i zobowigzan do majatku odrebnego i majatku
objetego matzeriskg wspdlnoscig majgtkows;

4) ztozenia odrecznego podpisu przez osobe sktadajgcg oswiadczenie na kazdym
sktadanym egzemplarzu oswiadczenia.

3. Osoby dokonujgce analizy mogg przeprowadzaé czynnosci wyjasniajgce, przy czym czynnosci
te przeprowadza sie w postaci pisemne;j.

4. Po przeprowadzonej analizie, w wypadku zaistnienia ewentualnych watpliwosci, Burmistrz
Wasosza lub dziatajacy z upowaznienia Sekretarz Gminy zwraca sie do osoby sktadajgcej
oswiadczenie majatkowe o ztozenie wyjasnied w wyznaczonym przez siebie terminie.



5. Wyjasnienia do oswiadczen majgtkowych ztozone w postaci pisemnej nie podlegaja publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego W3asosza. Sg one przechowywane przy
oswiadczeniu majgtkowym, ktérego dotycza.

6. W przypadku podejrzenia, ze osoba sktadajgca oswiadczenie majgtkowe podata w nim
nieprawde lub zataita prawde, Burmistrz Wagsosza wystepuje do Centralnego Biura
Antykorupcyjnego z wnioskiem o kontrole jej oswiadczenia majgtkowego.

§8.

1. Oswiadczenia majatkowe przechowuje sekretarz gminy przez okres 6 lat liczagc od dnia
ztozenia.

2. Oswiadczenia majgtkowe winny by¢ przechowywane w taki sposéb, by zapewnic ich wiasciwg
ochrone. Do oswiadczen majgtkowych powinna mie¢ dostep wytgcznie osoba upowazniona.

3. Po uptywie okresu, o ktéorym mowa w ust. 1, nastepuje usuniecie oswiadczern majgtkowych z
Biuletynu Informacji Publicznej i przeprowadzana jest procedura brakowania dokumentacji.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(-) Pawet NiedzwiedZ Burmistrz Wgsosza

Sporzadzit: Pawet Walkowiak



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
Burmistrza Wasosza nr 1041/23 z dnia 15 grudnia 2023 r.

Wykaz aktualnych stanowisk, z ktorymi wigze sie obowigzek sktadania oswiadczen
majatkowych Burmistrzowi Wasosza

1. Sekretarz Gminy
2. Skarbnik Gminy
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych:
a. Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Wasoszu
Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Ptoskach
Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Czarnoborsku
Dyrektor Zespotu Szkét w Wasoszu
Dyrektor Przedszkola Samorzgdowego w Wasoszu
Kierownik Klubu Dzieciecego w Wasoszu
Prezes Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji — Wasosz sp. z o.0.
Prezes SIM KZN Zielona Dolina sp. z 0.0.
i. Dyrektor Zespotu Placdwek Kultury w Wasoszu
4. Pracownicy samorzadowi posiadajgcy upowaznienie do wydawania w imieniu Burmistrza
Wasosza decyzji administracyjnych.
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